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     MICROSOFT WORD استخدامیسوالات نمونه 

از طریق وب رسمی  این محصول فقط  آن در    شودارائه می   TSNA.irسایت  از  و استفاده 

 باشد.صورت تهیه از منابع غیرمجاز، از نظر شرعی حرام و بدون رضایت ما می 

  «بسمه تعالی» 

  نمونه سوالات استخدامی

  ) ICDL  –فناوري اطلاعات (مهارت هاي هفتگانه 

Microsoft Word 
 آزمون هاي استخدامی با پاسخنامه تشریحی

TSNA.ir  

  

 
 
  

  

آن، ممنوع بوده و  یمحتوا  ایدر لوگو، آرم  رییاز جمله تغ ل،یفا ن یاز ا  یرقانونیاستفاده غ ایاخطار: هرگونه فروش، بازنشر، 

  .رندیگی قرار م یحقوق بیتحت تعق ،یدر برابر مراجع قانون ییخواهد شد. متخلفان علاوه بر پاسخگو یقانون گردیموجب پ

 توجه:
رایگان ارائه شده است.  این نمونه سوالات بصورت نمونه جهت آشنایی شما با سوالات این بسته بصورت

 براي تهیه بسته کامل این سوالات استخدامی به سایت تسنا مراجعه نمائید.
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  و حق نشر  یهشدار قانون
 )Copyright Notice (  

  

  . باشدی م  TSNA.ir تیسامتعلق به وب   لیفا نیا يو معنو  يحقوق ماد هیکل

و  ،يبرداری کپ  هرگونه  لوگو  ای  ش یرای بازنشر، فروش،  و  نام  بدون کسب مجوز    ت یسا   يحذف 
بر اساس قانون    یقانون  گرد یو مشمول پ  يفکر  ت یمالک  نینقض آشکار قوان  ت،ی سا  ت یر یاز مد  یکتب

  يجمهور  ياانهیرا  م یو قانون جرا  1348از حقوق مؤلفان، مصنفان و هنرمندان مصوب    تیحما
  است.  ران یا یاسلام

صادر شده و انتشار    دار ی خر  ی مطالعه و استفاده شخص  يشماست، صرفاً برا  اریکه در اخت  يانسخه 
  ی رقانونیکانال تلگرام و...) غ  ،یاجتماع  يهاشبکه   ت،یسا(وب   قیفروش مجدد آن از هر طر  ای
  . باشدی م

  خواهد شد.  ي ری گیپ ییفتا و مراجع قضا سی پل قیصورت مشاهده تخلف، موضوع از طر در

꼏꼐 انتشار:  ی و قانون یرسم منبعhttps://www.tsna.ir  
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  کند؟ی جهت کاغذ را مشخص م نهیافزار ورد، کدام گزدر نرم  Page Setupدر پنجره . ١

  ) ١۴٠٣ اسفند، سازمان زندان ها (آزمون استخدامی 

١ (Orientation          ٢ (Margins  

٣ (Size            ۴ (Breaks  

  

  

  

  

  

که    یجدول، در صفحات مختلف (در صورت  کیسطر اول    شودیافزار ورد، باعث مدر نرم   ریز  نهیکدام گز.  ٢

  )١۴٠٣ اسفند، سازمان زندان ها(آزمون استخدامی  صفحه باشد) تکرار شود؟ کیاز   شتریجدول ب

١ (Convert to text        ٢ (Sort  

٣ (Cell margins        ۴ (Repeat Header Row  

  

  

  

  

  

 

  . صحیح است   1:  گزینه  1سوال    ) به  TSNA.irکارشناس تسنا (پاسخ  

که شامل دو    شودیکاغذ استفاده م   يری جهت قرارگ  نیی تع  ي) براPage Setup(و پنجره    Layoutدر تب    Orientationابزار  
و  ي (عمود  Portraitحالت    (Landscape  افق) سای است.    می تنظ  يبرا  Marginsدارند:    یمتفاوت   يکاربردها   هانهیگز  ری) 

شکست در صفحه   جادیا  يبرا   Breaks)، و  A5  ای  A4کاغذ (مثل    یک یزیف  د ابعا  نییتع  ي برا  Sizeدور کاغذ،    دی سف  ي هاهیحاش
  . شوندیاستفاده م يبند سکشن ای

  . صحیح است   4:  گزینه  2سوال    ) به  TSNA.irکارشناس تسنا (پاسخ  

  دیخواننده با  یاز سردرگم  ير یجلوگ  ي برا  ابد،ییصفحه امتداد م   نیکه در چند  د یکن یم  جادیا  ی جدول طولان  ک یکه    یزمان
انتخاب سطر اول (سرستونستون  نیعناو  Repeat  نه یها) و استفاده از گزها در صدر جدول هر صفحه تکرار شوند. با 

Header Rows   در تبTable Layoutهر صفحه تکرار خواهد شد.   يخودکار در ابتدا  رتصوسطر به نی، ا  
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استفاده    گریپاراگراف د  ایپاراگراف مورد نظر به کاراکتر    ای کاراکتر    یبندقالب  یکپ  یبرا  Wordاز کدام ابزار  .  ۵

  ) ١۴٠٣، فراگیر دستگاه های اجرایی کشورآزمون استخدامی دوازدهمین ( شود؟ی م

١ (Copy          ٢ (Format painter  

٣ (Clip Board          ۴ (Replace  

  

  

  

  

  شود؟ی سند ورد، از کدام قسمت استفاده م کیفاصله خطوط در  میتنظ یبرا. ۶

  ) ١۴٠٣، بانک شهر(آزمون استخدامی 

١ (Styles          ٢ (Page Layout  

٣ (Insert          ۴ (Review  

  

  

  

  

  

  ) ١۴٠٣، بانک شهر(آزمون استخدامی  استفاده کرد؟ د ی) از کدام تب با Footnote(  یاضافه کردن پاورق یبرا. ٧

١ (References          ٢ (Home  

٣ (Insert          ۴ (Review  

  . صحیح است   2:  گزینه  5سوال    ) به  TSNA.irکارشناس تسنا (پاسخ  

کردن خود متن، شکل   یکپ  ياست که به جا   سیآف  يابزارها ن یترياز کاربرد  یکیمو) قلم  کونی(با آ  Format Painterابزار  
.  کندیاعمال م   يگری متن د  ي کرده و رو  ی بولد بودن و فاصله خطوط) را کپ  ز،یآن (مانند نوع فونت، رنگ، سا  لیو استا  يظاهر 

  . دی کن  يسازادهیپ  ی متن مختلف به صورت متوال  نیچند يرا رو  لیاستا  نیا دی توانیم د،یکن  کی کلابزار دابل  نیا ياگر رو 

  . صحیح است   2:  گزینه  6سوال    ) به  TSNA.irکارشناس تسنا (پاسخ  

  دتریجد  ي ها(و در نسخه  Page Layoutورد، از تب    کی کلاس  ي هاها در نسخهخطوط و پاراگراف  ن یب  يفاصله عمود   می تنظ  يبرا
مLayoutتب   استفاده  اشودی)  در  بخش    نی.  به  مراجعه  با  را    دیتوانیم   Line and Paragraph Spacingتب  فواصل 

قرار   زی) نParagraph(بخش  Homeدر تب  انبریم کیبه صورت  اد،یکاربرد ز لیبه دل نهیگز نی. البته ادی کن  يسازیشخص
  داده شده است. 

            TSNA.ir

    TSNA.ir    TSNA.ir

       TSNA.ir      TSNA.ir

              TSNA.ir



 

ه   ح ف  TSNA.ir    5 ص
 

     MICROSOFT WORD استخدامیسوالات نمونه 

از طریق وب در    شودارائه می   TSNA.irسایت رسمی  این محصول فقط  آن  از  و استفاده 

 باشد.صورت تهیه از منابع غیرمجاز، از نظر شرعی حرام و بدون رضایت ما می 

  :دیدر آزمون هست یاگر به دنبال قبول

جهت دریافت بسته کامل روی لینک   .دییکامل در آزمون شرکت نما  یو با آمادگ  دیکن  افتیمجموعه را در  نیکامل ا  نسخه

  زیر کلیک کنید. 

 MicroSoft Wordواژه پرداز  یدانلود جزوه و نمونه سوالات استخدام

  همین درس در بسته زیر نیز موجود است:

  ) ICDLهفتگانه  یاطلاعات (مهارت ها  یفناور یدانلود جزوه و نمونه سوالات استخدام 
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